
 

Документ подписан простой электронной подписью
Информация о владельце:
ФИО: Узунова Галина Петровна
Должность: Директор
Дата подписания: 10.06.2024 12:52:14
Уникальный программный ключ:
ec29c88afcd483fc3f14efec2359d2c1514e1daf0b74e9391ec46ce98af9ce5f



 



 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 
1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ .......... 4 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ .................................................... 6 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ............................................................. 10 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ ................ 11 

 
 
 



4  

1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ  
 

1.1. Место дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы.  

Учебная дисциплина «ОП.3 Информационные технологии» относится к 

обязательной части общепрофессионального цикла основной образовательной программы 

в соответствии с ФГОС по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины. 

Перечень формируемых компетенций: 

Общие компетенции (ОК): 

OK 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности 

применительно к различным контекстам; 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач профессиональной 

деятельности; 

ОК 04. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде;  

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном 

языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 

контекста; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языках. 

Профессиональные компетенции (ПК): 

ПК 1.6. Разрабатывать модули программного обеспечения для мобильных 

платформ.  

ПК 4.1. Осуществлять инсталляцию, настройку и обслуживание программного 

обеспечения компьютерных систем. 

Освоение содержания учебной дисциплины обеспечивает достижение личностных 

результатов в соответствии с рабочей программой воспитания обучающихся АНО «ПОО» 

«ОТК» по специальности 09.02.07 Информационные системы и программирование . 

 

Код ПК, ОК Умения Знания 

ПК 1.1 – ПК 1.6, 

ПК 2.1 – ПК 2.4, 

ПК 3.1 – ПК 3.4, 

ПК 4.1 – ПК 4.4, 

ОК 02, ОК 03, 

ОК 09 

 использовать 

информационные ресурсы для 
поиска и хранения информации; 

 применять антивирусные 
средства защиты информации; 

 читать (интерпретировать) 

интерфейс специализированного 
программного обеспечения, 
находить контекстную помощь, 
работать с документацией; 

 применять 

специализированное 
программное обеспечение для 
сбора, хранения и обработки 
информации в соответствии с 
изучаемыми 
профессиональными модулями; 

 пользоваться 

автоматизированными 
системами делопроизводства; 

 основные методы и средства 

обработки, хранения, передачи и 
накопления информации; 

 назначение, состав, основные 
характеристики компьютера; 

 основные компоненты 

компьютерных сетей, принципы 
пакетной передачи данных, 
организацию межсетевого 
взаимодействия; 

 назначение и принципы 

использования системного и 
прикладного программного 
обеспечения; 

 технологию поиска информации в 
информационно-
телекоммуникационной сети 

"Интернет" (далее - сеть Интернет); 

 принципы защиты информации от 
несанкционированного доступа; 
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 применять методы и средства 
защиты информации. 

 правовые аспекты использования 
информационных технологий и 
программного обеспечения; 

 основные понятия 

автоматизированной обработки 
информации; 

 назначение, принципы организации 
и эксплуатации информационных 

систем; 

 основные угрозы и методы 
обеспечения информационной 
безопасности. 

  



6  

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

 

Вид учебной работы Количество часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 90 

Самостоятельная работа 10 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 80 

в том числе:  

теоретическое обучение 40 

практические занятия 34 

Промежуточная аттестация 

в форме экзамена 
6 
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информационные технологии» 

 

Наименование 

разделов и тем 
Тема и форма аудиторного занятия/тема самостоятельной работы обучающихся  

Объем в 

часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Раздел 1. Общие сведения об информации и информационных технологиях 30  

Тема 1. Общие 

сведения об 

информационных 

технологиях 

 

Содержание учебного материала 30 ОК 1, 

ОК 4, 

ОК 9, 

ПК 1.6 

1. 
Понятие информации и информационных технологий. Способы восприятия и 

хранения. 
4 

2. Классификация и задачи информационных технологий. 2 

3.  Основные устройства ввода/вывода информации. 2 

4. Современные smart-устройства. 2 

5. Операционная система. Назначение. Виды. 4 

6. Антивирусное ПО. Назначение. Виды. 2 

7. Компьютерные сети. Локальные и глобальные. 4 

8. 

С.р.№1. Современная структура сети. Глобальные компьютерные сети. 

Компьютерные телекоммуникации. (Написание сообщений, создание 

презентаций). 

10 

Раздел 2. Знакомство и работа с офисным ПО 54  

Тема 2.1 Знакомство 

и работа с 

программой MS 

Office Word 

Содержание учебного материала 14 ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, 

ПК 1.6, ПК 4.1 
9. 

Текстовый процессор. Создание и форматирование документа. Разметка 

страницы, шрифты, списки, таблицы, специальные возможности 
4 

10. 
ПР №1. Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и 

панели инструментов. Создание и сохранение документа  
2 

11. 

ПР №2. Редактирование документа. Выделение блоков текста. Операции с 

выделенным текстом. Контекстное меню. Масштабирование рабочего окна. 

Форматирование абзацев. Работа с линейкой. Режим предварительного просмотра. 

Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические 

списки. Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля  

2 
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Наименование 

разделов и тем 
Тема и форма аудиторного занятия/тема самостоятельной работы обучающихся  

Объем в 

часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

12. 
ПР №3. Проверка орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. 

Поиск и замена текста. Вставка специальных символов. 
2 

13. 
ПР №4. Создание и редактирование таблиц. Сортировка таблиц. Вычисления в 

таблицах. Преобразование текста в таблицу. 
2 

14. 

ПР №5. Оформление документа. Создание титульного листа. Создание списка 

литературы. Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. Создание 

составных документов. Слияние документов 10. Колонтитулы. Размещение 

колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления.  

2 

Тема 2.2. Знакомство 

и работа с 

программой MS 

Office Excel 

Содержание учебного материала 14 
ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, 

ПК 1.6, ПК 4.1 
15. 

Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 

возможности. Формулы VB (макросы). 
4 

16. 
ПР №6-7. Работа в табличном процессоре MS Excel. Перемещение, 

автозаполнение, ввод данных и формул 
4 

17. 

 

ПР №8-10. Работа с диаграммами. Графические объекты, макросы. Оформление 

итогов и сводных таблиц. 
6 

Тема 2.3. Работа с 

программой MS 

Office PowerPoint 

Содержание учебного материала 14 ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, 

ПК 1.6, ПК 4.1 
18. Программа подготовки презентаций. 2 

19. Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы). 4 

20. 
ПР №11. Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с 

программой. 
2 

21.  ПР №12. Разработка презентации: макеты оформления и разметки. 2 

22. 
ПР №13. Добавление рисунков и эффектов анимации в презентацию, аудио- и 

видеофрагментов. Анимация объектов. Создание автоматической презентации. 
2 

23. 

ПР №14. Создание управляющих кнопок. Сохранение и подготовка презентации 

к демонстрации 

 

2 
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Наименование 

разделов и тем 
Тема и форма аудиторного занятия/тема самостоятельной работы обучающихся  

Объем в 

часах 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

Тема 2.4. 

Компьютерная 

графика 

Содержание учебного материала 12 ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, 

ПК 1.6, ПК 4.1 
24. 

Понятие компьютерной графики. Понятие растровой графики, векторной графики 

и трёхмерной графики. 
2 

25. Работа в многофункциональном графическом редакторе. 4 

26. ПР №15-17. Создание и редактирование рисунка в графическом редакторе. 6 

Промежуточная 

аттестация 27. Экзамен 6 

ОК 1, ОК 2, ОК 

4, ОК 5, ОК 9, 

ПК 1.6, ПК 4.1 

Всего: 90  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Материально-техническое обеспечение 
Для реализации программы учебной дисциплины должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Кабинет информатики №1: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- комплект учебно-методической документации; 

- комплект учебников (учебных пособий) по количеству обучающихся; 

- компьютер с лицензионным программным обеспечением;  

- мультимедиапроектор. 

Технические средства обучения: 

- персональные компьютеры, соединенные в локальную сеть и имеющие доступ к 

глобальной сети Internet- 12 шт.; 

- периферийное оборудование: принтер, сканер и др.; 

- пакет программ Microsoft Office; 

- лицензионное программное обеспечение. 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники:  
1. Петлина, Е.М. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО/ Е.М. Петлина, А.В. Горбачев. – Саратов: 

Профобразование, 2021. – 111 с. – ISNB 978-5-4488-1113-5. – Текст: 

электронный//Цифровой образовательный ресурс IPR SMART:  [сайт]. – URL: 

http://www.iprbookshop.ru/104886.html (дата обращения: 09.11.2023). – Режим доступа: для 

авторизир.пользователей. 

2. Косиненко, Н.С. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для СПО/ Н.С.Косиненко, И.Г.Фризен. – Саратов: 

Профобразование, 2023. – 268 с. ISNB 978-5-4488-1575-1. – Текст: 

электронный//Цифровой образовательный ресурс IPR SMART:  [сайт]. – URL: 

http://www.iprbookshop.ru/131404.html (дата обращения: 28.06.2023). – Режим доступа: для 

авторизир.пользователей. 

 

Дополнительные источники: 

1. Авдеев, В. А. Периферийные устройства: интерфейсы, схемотехника, 

программирование / В. А. Авдеев. — 2-е изд. — Саратов : Профобразование, 2019. — 848 

c. — ISBN 978-5-4488-0053-5. — Текст : электронный // Цифровой образовательный 

ресурс IPR SMART : [сайт]. — URL: https://www.iprbookshop.ru/88002.html (дата 

обращения: 16.08.2023). — Режим доступа: для авторизир. пользователей 

Интернет- ресурсы: 

1. Цифровой образовательный ресурс «IPRsmart»: официальный сайт. – URL: http:// 

www.iprbookshop.ru/ – Текст: электронный. 

2. Научная электронная библиотека «КиберЛенинка»: официальный сайт. – URL: 

https://cyberleninka.ru/ – Текст: электронный. 

3. Российский интернет-портал и аналитическое агентство TAdviser: официальный 

сайт. – URL: https://www.tadviser.ru/ – Текст: электронный. 

http://www.iprbookshop.ru/104886.html
http://www.iprbookshop.ru/131404.html
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляются 

преподавателем в процессе проведения и защите результатов практических занятий, 

тестировании, сдаче экзамена. 

 

Результаты обучения 

(освоенные умения, усвоенные 

знания) 

Критерии оценки Методы контроля 

Перечень знаний, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

– назначение и виды 

информационных технологий, 

технологии сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения информации; 

– состав, структуру, принципы 

реализации и функционирования 

информационных технологий; 

– базовые и прикладные 

информационные технологии; 

– инструментальные средства 

информационных технологий.  

Перечень умений, осваиваемых в 

рамках дисциплины: 

– обрабатывать текстовую и 

числовую информацию; 

– применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации;  

– обрабатывать экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ. 

«Отлично» – студент владеет 

знаниями предмета в полном 

объеме учебной программы, 

достаточно глубоко 

осмысливает дисциплину; 

самостоятельно, в логической 

последовательности и 

исчерпывающе отвечает на все 

вопросы билета, подчеркивал 

при этом самое существенное, 

умеет анализировать, 

сравнивать, классифицировать, 

обобщать, конкретизировать и 

систематизировать изученный 

материал, выделять в нем 

главное: устанавливать 

причинно-следственные связи; 

четко формирует ответы. 

«Хорошо» – студент владеет 

знаниями дисциплины почти в 

полном объеме программы 

(имеются пробелы знаний 

только в некоторых, особенно 

сложных разделах); 

самостоятельно и отчасти при 

наводящих вопросах дает 

полноценные ответы на 

вопросы билета; не всегда 

выделяет наиболее 

существенное, не допускает 

вместе с тем серьезных ошибок 

в ответах; умеет решать легкие 

и средней тяжести 

ситуационные задачи. 

«Удовлетворительно» – 

студент владеет основным 

объемом знаний по 

дисциплине; проявляет 

затруднения в самостоятельных 

ответах, оперирует неточными 

формулировками; в процессе 

ответов допускаются ошибки 

по существу вопросов. Студент 

 компьютерное 

тестирование на 

знание 

терминологии по 

теме; 

 тестирование; 

 самостоятельная 

работа; 

 защита реферата; 

 наблюдение за 

выполнением 

практического 

задания 

(деятельностью 

студента); 

 оценка 

выполнения 

практического 

задания (работы); 

 подготовка и 

выступление с 

докладом, 

сообщением, 

презентации; 

 решение 

ситуационных 

задач. 
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способен решать лишь 

наиболее легкие задачи, 

владеет только обязательным 

минимумом методов 

исследований. 

«Неудовлетворительно» – 

студент не освоил 

обязательного минимума 

знаний предмета, не способен 

ответить на вопросы билета 

даже при дополнительных 

наводящих вопросах 

экзаменатора. 

Рекомендуемые границы 

оценок (при тестировании):  
«отлично» – 91% правильных 

ответов; 

«хорошо» - 81-90% правильных 

ответов; 

«удовлетворительно» – 71-80% 

правильных ответов; 

«неудовлетворительно» – 70% 

правильных ответов. 
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